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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei Tn cadrul
editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupi caz, revizia in fomponenta Modalitatea Data de [a care se aplic prevederile
cadrul editiei reviuita reviziej editiei sau reviziel editiai
1 2 3 4 5
21 Revizia 0
22 Revizia 1 10.10.2025
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Nr. Elemente privind Numele §] prenumele Functla Data
crt responsabllll/ Semndtura
operatiunea

1 2 3 4 5

1.1 | Elaborat Bolocan Camelia Membru CEAC 10.10.2025

1.2 | Elaborat Decu Georgeta-Adriana Membru CEAC 10.10.202%

1.3 | Verificat Gogorin Daina Responsahil CEAC 10.10.2025

1.4 ! Aprabat Enache Raxana Directar 10.10.2025
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume ¢l prenume Data

Crt nr. prienirii Semndtura
1 2 3 4 5 [ 7 8

31 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC lon Magda-Mioara 10.10.20

3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Bolotan Camela 10.10.2

33 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Decu Georgeta-Adriana 10.10.20

3.4 | Informare / Aplicare Digactic Secretar CEAC Ivan lleana 10.10.20:

a5 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Gogonn Doina 10.10.20

3.8 | Aprobare Didactic Directar Enache Roxana 10.10.20

37 i Arhivare Didactic Secretar CEAC lvan lleana
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul prezentei proceduri este de a stabili metodologia si responsabilitatile privind prezenta in unitatea
de invatdmant a facilitatorilor elevilor cu cerinte educationale speciale, precum si modul de organizare a

activitatii acestara.
4.2. Da asigurdri cu privire la existen{a documentatiei adecvate derulrii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditli de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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S. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operational3:
Pracedura operationald care se apiica tuturor claselor din unitatea de invatamant care au integrati elevi cu
CES, pentru care parintii solicitd acordul, pentru a fi insotiti de facilitatori in cadrul adivitatilor din unitate.

5.2. Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portefoliului de activitati desfisurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca important3, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitdti din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are In cadrul derul&rii corecte si la timp a tuturor proceselor,

5.4. Listarea compartimenteior furnizoare de date sifsau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizeare de rezultate:
Toate compartimentele,

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic,
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:

- Conventia cu privire la drepturile copilului, ratificatd prin Legea 18/1990, republicatad, cu modificarile
uiterioare,

- Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptata la New York de Adunarea Generals a
Organizatiei Natiunilar Unite i3 13 decembrie.

6.2, Legislatie primara:

- Legea nvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aproharea Regulamentului-cadru de arganizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

Ordinul nr. 5574/2011 pentru aprabarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin
educational pentru copiii, elevii i tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invatamantul de masa,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea incadrdrii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientdrii gcoigre si
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum §i in vederea abilitarii si reabilitarii copiiler
cu dizabilitati gissau cerinte educationale speciale;

- Ordinul nr, 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprabarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice Publicat
in Manitarul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitagilor de invitimant
preuniversitar @ Standardului 9 - Praceduri prevdzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii:

- Regulamentul de ordine interioar3 al unit3tii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1, Definitii ale termeniior;

Nr. Crt

Termenul

Definlgla sl / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

75181

Procedur3d documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electroni¢; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistern gi proceduri operationale;

Pracedura de sistem (procedura
generala)

Destne un proces sau o activitate care se desfasoar3 la nivelul entitdtii pubiice
aplicabll/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-a entitate
publicd;

Procedurd operationala (procedura de
lucry)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoar3 (a nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara splicabiltate la
nivelul intregii entit3}i publice;

714

Document

Act prin care se adevereste, se CONstatd sau se preconizeaz’ un fapt, se confers
un drept, se recunoagte o obligatie respectiv text scris sau tipdrit inscriptie sau
altd mirturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea sceis3, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fide acord cu aplicarea respectivuiui document in organizatie;

Verificare

Confirmare prin examinare gi furnizare de dovezi obiective de catre autoritates
desernnatd (verificatar), a faptului c& sunt satisfScute cerintele specificate,
inclusiv cerinfele Comisiei de Monitorizare;

Copii cu CES

Copi/ tineri cu ceringe educationale speciale scalarizati in sistemul de
invdtdmant preuniversitar;

Certificatul de crientare §colara si
profesional

Documentul/actul ofitial eliberat de citre centrele judetene de resurse si de
asistent3 educationald/Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse side
Asistentd Educationala, denumite in continuare C|RAE/CMBRAE, conforen
prevederilor legale in vigoare. Acesta cuprinde diagnosticul/deficienta, gradul
acestuia‘acesteia, in functie de care copiii cu CES sum orientati in invatAmantul
de masa sau in invatdmaniul special;

Cerinte educationale speciale {CES)

Reprezintd necesitati educationale suplimentare, camplementare obiectivelor
generale ale educatiei, adaptate particularitatilar individuale si celor
caracteristice unei anumite deficlenge/afectari sau dizabilitstllor sau
tulburarisdificultdti de invatare, precum si o asisten]d complexd(medicals,
sociald, educationald etc.). Asistenga complexa fard necesit3si educationale
suplimentare nu defineste CES;

2.1.10

Facilitatar

Facilitatorul este persoana care particip3 la cursurile scolare aldturi de un minor
cu handicap grav. El poate fi unul dintre parinti, asistentul personal pentru
€opiii cu grad de handicap grav, o persoana numita de parinti faj3 de care
copilul are dezvoltatd o relatie de atasament sau un specialist recomandat de
parinti/reprezentant legal. Numirea de cdtre parinti/reprezentantul legal a unui
facilitator se face in urma includerii acestuia in planul de abilitare-reahbilitare,
respectiv planul de senvicii psihoeducationale. Includerea facilitatorului in plan
se face la solicitarea paringilor/reprezentantului sau la recomandarea unui
specialist.

7.1

Abilitarea si reabilitarea

Reprezintd acele mEsuri eficiente §i adecvate, personalizate, inclusiv prin
punerea la dispozitie a praduselor sau tehnologiilor asistive /de sprijin, 5i
sprilinu! reciprac intre persoane cu aceleasi prableme, pentru a permite
persaanelor cu dizabilit3{i $& obtina si s5-5i men3ind maximum de autonomie,
sa-si dezvolte pe deplin potentialul fizic, mintal, social, educagional si
profesional §i s& realizeze o deplina integrare s participare in toate aspectele
vietii sau s3-si menting, imbunatateascd 5i s3isi creascs calitatea vietii. Se
promoveaza sintagma abilitare-reabilitare, cu distinctia ca abilitarea se refers |a
formarea de abilit3fi prin mecanisme de compensare, in cazul funciilor care nu
mai pot fi recuperate, cum este situatia elevilor cu dizabilitit congenitaie sau
dobdndite precoce;
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7.1.12

Evaluarea functionarii, dizabilatii 5i CES | Este un proces complex, unltar, continuu sl multidimensional, realizat Tntr-un

1a elevi

timp rezonabil ce are drept scop identificarea conditiilor de s3n3tate, a
dificultdtilor de invatare si dezavantajelor sociale, dar §i a potengialului s3u de
dezvoltare si a abilitatilar, care stau la baza planificarii cat mai de timpuriu a
beneficiilor, serviciilor si programelor de interventli persanalizate de
abilitare/reabilitare. Acest proces include si evaluarea sl reevaluarea impactului
maésurilor aplicate asupra elevului;

7113

Planul de servicii individualizat

Reprezintd un instrument de planificare a serviciilor psihoeducationale si a
interventiilor necesare asigurdrii dreptului |a educatie, precum sin vederea
abuledrii yl reabilitani copidor/elevilor/tinerilor orientai scalar §i profesional de
CcosP

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.21 P.S, Procedura de sistem
7.2.2 P.C. Pracedura operationald
7.2.3 E Elaborare
7.24 v Verlficare =
?7.2.5 Ap. Aplicare
7.26 Ah, Arhivare
7.2.7 CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii " %2
7.2.8 COSP Camisia de orientare gcolari si profesionals
7.29 CES Cerinte educationale speciale
7210 CA Consiliul de Administratie
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd cadrelor didactice din unitatea de invatdmant care
interactioneaza cu elevi cu dizabilitdti i /sau CES, precum si parintiler/reprezentantilor legali ai acestora.
Copiii cu CES sunt acei copii / tineri cu cerine educationale speciale scolarizati in sistemul de inva{amant
preuniversitar. Cerinte educationale speciaie (CES) reprezintd necesitati educationale suplimeantare,
complementare obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitatilor individuale si celor
caracteristice unei anumite deficiente / afectdri sau dizabilitatilor sau tulburdri / dificultati de invatare,
precum si o asistenta complexa{medicals, socials, educationald etc.). Asistenta complexa fard necesitati
educationale suplimentare nu defineste CES.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate Ja pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activititii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, Ja legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagterii si aplicdrii de cdtre salariatii unitétii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurats, elaboratoru| va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantg;

- Copiator;

- Consumabile {cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducdtorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in arganigrama unit3tii.

8.3.3, Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, confarm instructiunilor din prezenta procedura.

B8.4.2. Derularea operatiunilor sl actiunilor activitatii:

Facilitatorul este persoana care participa la cursurile scolare aldturi de un elev cu cerinte educationale
speciale. El poate fi unul dintre parinti, asistentul personal pentru copiii cu grad de handicap grav, o
persoand numitd de parinti fatd de care elevul are dezvoltatd o relatie de atasament sau un specialist
recomandat de parinti/reprezentant legal. Numirea de catre parinti/reprezentantul legal a unui
facilitator se face Tn urma includerii acestuia in pianul de abilitare-reabilitare, respectiv planul de servicii
psihoeducationale. Includerea facilitatorului in plan se face fie Ia solicitarea parintilor/reprezentantului
legal, fie [a recomandarea unui profesionist, cu acordul parintiler/reprezentantului legal.
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Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, parintii/reprezentantul legal asigura
ohligatoriu facilitator.

Un facilitator poate avea grija de mai mulf elevi cu dizabilitati si/sau CES in aceeasi clasa. Prezenta
facilitatorilor (a clasa nu poate fi conditionat3 de gradul de ha ndicap.

Parintii/Reprezentantul legal pot/poate numi facilitatori provenind din cadrul unor arganizatii
neguvernamentale, universitdgi, alte institutii, cu care unitatea de invatamant incheie acorduri ™n acest
sens.

Pentru eelvii cu dizabilitati si/fsau CES care necesita tratament pe parcursul programului $colar, daca
parintii/reprezentantul legal nu pot/poate asigura facilitator, se includ prevederi pentru asigurarea
tratamentului in contractul cu unitatea de invatamant.

Parintele/reprezentantul legal inainteaza directorului unitatii de invatdamant o cerere prin care solicit¥
aprobarea privind prezenta facilitatorului in unitatea de fnvatamant.

Cererea trebuie sa fie insotitd de urmatoarele documente ale facilitatorului:

- cazierul judiciar;

- certificatul de integritate comportarmentala;

- aviz psihologic;

- aviz medical {medicina muncii) din care si rezulte cd este apt pentru a-si indeplini sarcinile de
facilitator.

In vederea organizarii activitatii persoanelar care insotesc elevii cu CES in cadrul activititilor
unitatii, in urma hotdrarii CA, directarul dispune urmitoarele:

a) completarea Regulamentelor elaborate in unitate, dupi caz, cu specificatiile necesare implementarii
prezentei praceduri;

b) atasarea la Contractele cu familig, in cazul elevilor cu CES, adaptare a Anexei nr. 16 la Ordinul Nr
1985/1305/5805/2016;

¢) completarea de cereri, de catre familiile/ reprezentantii legali ai elevilor cu CES care necesita / solicits
admiterea facilitatorilor in cadrul activitatilor scolii;

d) semnarea, de catre persoanele desemnate ca facilitatori, a unor fise de sarcini, continand obligatiile
de lucru ale acestora pe parcursul prezentei lor in unitate:

e) pastrarea documentelor originale de la puncteie b), ¢), d) la portofoiiile educationale ale elevilor si
inmdnarea cite unui rand de exemplare, in capie, citre responsabilii de caz si cdtre parintii/
reprezentantii legali solicitanti;

f] eliberarea unor permise avizate, nominale, de intrare in unitate, pentru facilitatorii aprobati in CA. si
transmiterea listelor acestora catre personalul de paza.

Directorul unitatii de fnvatdmant instiinteazd cadrele didactice de solicitarea parintelui. Cadrul didactic
stabilegte impreuna cu facilitatorul un grafic de participare ia activitati a acestuia, semnat de cei cadru)
didactic si de facilitator si aprobat de directorul unitdtii de invatdmant. Documnentul va fi realizat in 3
exemplare: unui cadrului didactic, unul facilitatarului $i unul directorului unitatii.

Cadrul didactic stabileste impreuni cu facilitatorul regulile privitoare la prezenta acestuia in
cadrul colectivului si modul de organizare a activititii acestuia, avand in vedere:

- ergonomia salii de clasd — stabileste locul elevului insatit de facilitator n functie de tipul si gradul
dizabilitatii elevului, dar de asa natura incat s3 nu obstru ctioneze accesul la informatii a celorlalti elevi ai
clasei;
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- comportamentul facilitatorului in timpul activitatilor/orelor de curs, in pauze si in cursul activitatilor
extrascolare si modul de facilitare a relatiei elevului cu cadrul didactic si colegii.

Aceste reguli vor fi stipulate intr-un document asumat prin semnitura de cadru didactic si facilitator si
aprobat de directorul unitatii. Documentul va fi realizat in 3 exemplare: unul cadrului didactic, unul
facilitatorului si unul directorului unitatii. Regulile pot fi modificate pe parcurs in functie de situatii
specifice. Se realizeaza un nou document cu regulile modificate care va fi la rindul s3u asumat de cei doi
prin semn&tura si aprobat de director, redactat in 3 exemplare,

Facilitatorul poate s3 insoteascd elevul atat |a ore, cat si in timpul pauzelor, in functie de gravitatea
diagnosticului.

Facilitatorul semneaza o declaratie de confidentialitate in ceea ce priveste activittile scolare,
extrascolare si membrii colectivului de elevi,

Facilitatorul respecta strict programul de ara/pauzd, nu intervine in cadrul orelor de curs sau a pauzelor
$1 nu solicita cadrului didactic atentie speciaia elevului pe care-| Insoteste, acesta avind obligativitatea de
a-i trata in mod egal pe toti membrii coiectivului.

Facilitatorul nu are vole sa fie prezent in unitatea de invatamant sub influenta alcoolului sau a unor
substante interzise. Facilitatorul trebuie s3 aib3 o conduits civilizata in ra part cu cadrele didactice, ceilalti
elevi din clasa si parintii acestora.

Cadrul didactic impreuna cu facilitatorul analizeaza lunar, in cadrul orelor de consiliere a parintilor,
progresul elevului cu CES. Dupd aceastd analizi, de comun acord, se poate modifica graficul de
participare ia ore a facilitatorului. Documentul nou elaborat va avea acelasi circuit ¢a cel initial.

In cazul in care facilitatorul intrerupe participarea la activitati conform graficului asumat la inceputul
perioadei, acesta nu mai poate veni decat dupa ce depune o alta cerere, cu un alt grafic de desfasurare.
Dacd facilitatorul manifest un camportament inadecvat fatd de ceilalti elevi, cadrele didactice sau
parintii colectivului de elevi, cadrul didactic salicita in scris directorului schimbarea imediats a acestuia si
se intrerupe, pand la clarificarea situatiei, accesul acestuia in clasi. Directorul informeaz3 familia in scris,
telefonic, pe e-mail cu privire ia situatia aparuta si interzice accesul acestuia in clasa pani la clarificares
situatiei,

Facilitatorul intrd in clasd numai dupi ce a semnat graficul de panticipare la activitdti, declaratia de
confidentialitate si documentul privind regulile de comportament.

FACILITATORUL desemnat isi asum3 raspunderea pentry:

1) competentele facilitatorului desemnat in indeplinirea sarciniler in cadrul unitatii, respectiv:

a) monitorizarea elevului din imediata apropiere a clasei (hoi), fara a perturba cu prezenta activitatea
eleviler din class;

b) supravegherea si ingrijirea elevului in timpul orelor de curs, in pauze si Tn cursul activitagilor
extrascolare;

¢) facilitarea relatiei elevului cu colegii, in timpul orelor de curs i in pauze;

d) facilitarea relatiei elevului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs:

€) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpu) orelor de curs:

f) colaborarea cu cadrul didactic de la clasa, cu profesorul itinerant i de sprijin si cu alte cadre didactice
§i profesionisti din unitatea de invdtamant;

g) facilitarea relatiei cu colegii i profesarii in cursul activitatilor extrascolare;

h)colaborarea cu parintii/reprezentantii legali.

2) starea de sdnatate a faciiitatorului desemnat, corespunzatoare indeplinirii atributiilor si accesului in
colectivitatea scolara;

3) cazierul facilitatorului desemnat, in care nu sunt consemnate interdictii de relationare si de activitate
conform specificului atributiilor mentionate;

4) programul zilnic de lucru stabilit intre unitate, facilitator si familie respecta prevederile din iegislatia
muncii;

5) conduita moraia a facilitatorului este adecvatd mediului scolar.
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Cadrele didactice si pdrintii/reprezentantii legali ai elevilor:

a) Profesorii diriginti sau profesorii itinerantisde sprijin, dupa caz, includ referirile privind facilitatorul in
Planurile de servicii individualizate ale elevilor care necesita/solicita acest tip de sprijin.

b) Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin informeaza pdrintii elevilor cu CES, integrati in
clasele pe care le conduc, cu privire la continutul Planurilor de servicii individualizate si |a prevederile
procedurale.

¢) Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor cu CES incadrati in grad de handicap grav cu asistent personal
sunt obligati conform |egislatiei, s3 nominalizeze un facilitator si s3 completeze documentele procedurii.

Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor cu CES neincadrati in grad de ha ndicap grav cu asistent personal
pat solicita aprobarea de citre unitatea de fnvatdmant 2 unui facilitator, in masura in care familia si
echipa de caz considerad necesard si benefics prezenta acestuia alaturi de elevul integrat. Solicitantii pot
nominaliza mai mult de un facilitator, dacs programul de lucru nu poate fi asigurat de o singura
persoana. in acest caz, se va completa cate o cerere pentru fiecare persoana desemnat3 ca facilitator.

In cazul in care se schimb facilitatorul sau se adauga un nou facilitater, familia inainteaza in cel rmai
scurt fimp o noua cerere, care va fi supusd aprobarii in cadrul Consiliul de Administratie.

Conform prevederilor metodologice, poate fi desemnat un facilitator pentru mai mulli elevi cu
dizabilitati gi/sau CES in aceeagl clasa, daca familiile/ reprezentantii legali opteaza pentru aceasta
varianta.

d) Prafesorii dirigintl sau profesorii itineranti/de sprijin, dupa caz, rispund de completarea
documentelor specifice din cadrul procedurii;

e) Copii ale documentelor se pastreaza portofoliul elevului cu CES:

f) Profesorii diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupd caz, mediazi relatia dintre
parinti/reprezentant legal si profesionisti atunci cand este cazul, organizeazd sedinte de lucru cu
profesionistii sau Tntalniri cu familia pentru identificarea salutiilor de remediere atunci cand este cazul;
evalueaza gradul de satisfactie a beneficiarului si al familiei sale cu privire la progresele realizate de elev
si modul de implementare a planului;

g) In cadrul intalnirilor de lucru dintre diferitele persoane si categorii profesionale in care se dezbat
probleme legate de un elev care beneficiazd de facilitator, se va aborda si analiza activitates
facilitatorului;

h) Cadrele didactice de la clasele integratoare si specialistii din serviciile specializate creeazd conditiile
necesare prezentei facilitatorului [anga eievul integrat, colaboreaza cu facilitatorul in cadrul activitatilor
gcolare de orice tip, la care participi elevul integrat, participa la evaluarea complexa a eelvului,
realizeaza adaptarea curriculara, in functie de nevoile de invatare ale elevului, realizeazd, Tn echipa
muitidisciplinard, Planul de interventie individualizat, desfisoar3 activitate didactica adaptatd nevoilor
elevului cu CES;

i) Tncetarea colaborarii cu facilitatorul desemnat, daca face abiectivul daciziei familiei/ reprezentantului
legal sau a persoanei desemnate, are |oc far4 interventia unitatii de Tnvatamant.

Daca, in cadrul activitatii, se constati ¢ facilitatorul desemnat nu isi indeplineste rolul, profesorii
diriginti sau profesorii itineranti/de sprijin, dupa caz, analizeazi situatia si informeaza familia.
In cazul In care facilitaterul creeazs perturbari majere ale activitatii clasei, se poate decide, in cadru)
Consiliului de Administratie, revizuirea si infarmarea familiet cu privire la hot3rarea adoptata.

8.4.3. Valorificarea rezuitatelar activitdgii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;

- Monitorizeazad procedura;

- Asigura resursele necesare desfasuririi activitati;

- Asigura indeplinirea de citre CA a formalitatilor necesare.

9.2. Profesorii dirigingi sau profesorii itinerantizde sprijin, dupi caz:

- Indrumd si monitorizeaza activitatea facilitatorului;

- Informeaza familia si CA cu privire la activitatea facilitatorului;

- Culege date cu privire la gradul de satisfactie, de la toate categoriile implicate, dupd caz;

- [dentifica serviciile si interventiile necesare, precum si termenele de realizare in acord cu rezultatele
evaluarilor;

- Identifica capacitatea si resursele de care dispune unitatea de invatamant, familia si comunitatea pentru a
punein practica planul;

- Se asigura ca serviciile si interventiile recomandate raspund nevoilor reale si prioritatilor elevului si ale
familiei sale;

- Se asigura ca familia si eelvul au acces efectiv la serviciile si interventiile recomandate.

9.3, Facilitatorul

- Supravegheaza gl ingrijeste elevul in timpul orelor de curs, n pauze §iin cursul activitatilor extrascolare;

- Faciliteaza relatia elevului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;

- Faciliteaza relatia elevului cu cadrul didactic, in timpul oreler de curs;

- Ofera sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

- Colaboreaza cu cadrul didactic de la ciasd, cu profesorul itinerant si de sprijin i cu alte cadre didactice si
profesionisti din unitate;

- Faciliteaza relata cu colegii si profesorii in cursul activitstilor extrascolare;

- Colaboreaza cu parintii/reprezentantii legali;

- Efectueaza activitatile descrise in prezenta procedura.

9.4. Familia/Reprezentantii legali:

- Selecteaza si nominalizeaza facilitatorii;

-indeplireste formalitatile necesare;

- Infarmeaza Tn timp util cu privire la schimbarile intervenite.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr.Crt | Editia Data Revizia Data Ne. Descrierea Semnatura conducatarului
editlei reviziei pag. madlfic3rii departamentulul
1 2 3 4 S 6 i 8
101 13,10.2024
10.2 I-a 1 10.10.2025
11. Formular de analiz3 a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator inlocuitor de Aviz favorabhil Aviz Semnitura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat — _—
prenume  Data QObservatil
-
1. | Didactic Gogorin Doina Tu‘.m;as
2. | Didactic Enache Roxana | 010'2025
\ 2 ‘.r-'-’.' "l: y ~ ”
. . " %, Ny s 0TS/
12. Lista de difuzare a procedurii 7 ol gy
- tQ__““.q\- "
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data semnitara Data Data intrdril In vigoare | Semnditura
prenume primirii retragerii a pracedurii
1. Confarm Procesului Verbal de predare-primire,
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 = 6
13 Anexa 1 - Model contract cu familia capilului cu - - 1 -
dizabilitati sau CES
13.2 Anexa 2 - Cerere pentru accesul facilitatorului - -
13.3 Anexa 3 - Fisa de sarcini pentru facilitator - .
134 Anexa 4 - Declaratie confidentialitate facilitator - - -
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Cuprins

1. Lista responsabhililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei Tn

cadrul editiei procedurii documentate . ......... ... 2
2, Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii  .............. . ... ... . 0. ..., 2
3. Lista cuprinza@nd persoanele |a care se difuzeaz3 editia sau, dup3 eaz, revizia din cadrul editiei

Procedurii ... 3
4.5copul procedurii .. ... e 4
8. Domeniulde aplicare ........... e 5
6. Documentedereferintd ............. .. L, 6
Z.Definitii siabreviari ... ... e 7
B. Descrierea procedurii .. ... e g
9. Responsabilitati ... ... ... 13
10. Formular de evidentd a modificarilor ............. . e 14
1. Formular de analizd a procedurii - ... . i e, 14
12. Lista de difuzare a proceduril . ... ... i e e e e 14
13 ARBXE .. e e e e 14

151415



SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 BERCENI

ADRESA: COM. BERCENI, 8-DUL 1 MAI, NR. 264, 1UD. ILFOV
CIF 14176733
TEL / FAX: 0213612701
e-mail; 5502l 1b nifdyah

hitp//www.scoalane ] be

Anexa 1 - Contract cu familia copilului cu dizabilititi sau CEé
Acord de parteneriat scoali - familie — insotitor personal al elevului cu dizabilitagi gi/ san CES
L. Pirtile semnatare

1. Unitatea de invaamant $coala Gimnaziald Nr. 1, cu sediul in Comuna Berceni, Bdul 1 Mai,
Nr. 264, reprezentat prin director. prof. Enache Roxana

2. Parintele/reprezentantul legal al eievului, dna/dl........................ senssensansssansonsarse DRI .. Cu
AOmMICHIUl N STAARL Lo iecareee s et en et
(1] ORI

3. Insotitorul personal al elevului, Ana/dl.........cooooeevirecenseeivereer e e ereoes ooy 0 dOmiciliul
I sisnnsissnnne e s SITBAAL o1 eie v eaeaeans e e ese st e eeseesesse e eeeeee oo ese e
tehe

1. Scopul contractului

Asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invii{imant in cadrul scolii prin implicarea si
responsabilizarea pértilor in educatia copiilor/elevilor.

I1L. Obligatiile pirtilor:

Pentru desfasurarea, la standarde de calitate, a procesului instructiv-educativ, partile se angajeazi. prin
vointa proprie, dupd cum urmeazi:

1. Scoala se obligi:

a) s3 elibereze insofitorului personal al elevului cu dizabilitdgi si /sau CES legitimatie de acces in
unitatea de invatdmant, in baza dosarului depus la secretariatul gcolii care va contine:

s cererea périntelui,

* conventia incheiatd intre parinte §i insotitorul personal al elevului cu dizabilitati si /sau CES

« copii dupi cértile de identitate ale parintelui si insofitorului,

» cazieru) judiciar,

+ certificatul de integritate comportamentala,

« aviz psihologic,

» aviz medical (medicina muncii) din care si rezulte ci este apt pentru a-gi indeplini sarcinile de

facilitator.

b) sa asigure insotitorului personal conditiile necesare desfasurarii activitatii de sprijin si
supraveghere:

¢) sa informeze parintele, in timp vtil, despre toate schimbarile care se produc in orarul scolii, in
organizarea resurse umane implicate, precum §i despre absenfele elevului;
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d) si asigure functionarea eficienta a echipei pedagogice implicate in educatia elevului;

€) s asigure securitatea si siguranfa elevilor pe perioada prezentei acestora in spatiul in care se
deruleazi programul educativ;

f) s& dea dovada de respect si consideratie in relatiile cu elevii $ périntii acestora/reprezentantii lor
legali, intr-un raport de egalitate;

g) s nu desfagoare actiuni de naturi s afecteze imaginea publici a elevului, viata intima, privata si
familiaia a elevului;

h) sa trateze cu profesionalism si responsabilitate orice situatie speciali legati de educatia
elevului/copilului;

i) si stabileascd, de comun acord cu parintii, calendarul intalnirilor periodice §i s3 il puni in aplicare:
J) s8 asigure accesul egal la educatie pentru toti copiii, cu interzicerea oricarui tip de discriminare;

k) sa analizeze si sa decida, prompt si respansabil, referitor 1a orice solicitare din pariea parintelui
/insctitorului personal/elevului;

1) sd@ asigure transparenta tuturor activitatilor derulate, organizate/aprobate de scoals;

m) sd ia in considerare, s& analizeze si sa rispund3 oricarei sesizari din partea insofitorului
personal/elevilor sau a pariniilor referitoare la rele practici in scoali:

n) sa aduc3 la cunogstinta insotitorilor personali/elevilor §i parintilor prevederile regulamentului intern
al scolii;

0) s& explice clar toate prevederile prezentului contract celorlalte parti semnatare.
2. Pirintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal 2l elevului se obligi:

a) sa-§i asume responsabilitatea promovarii, in educatia elevului/copilului a principiilor, valorilar gi
normelor de conduitd, sustinute de scoali;

b) sa isi asume, impreuni cu elevul, responsabilitatea pentru orice faptd a elevului, desfasurata in afara
scolii, dar care ar putea prejudicia prestigiul acesteia;

¢) sa respecte prevederile Regulamentului de Organizare si Funcfionare a Unitatilor de fnvatamant
Preuntversitar si ale regulamentului intern al scolii;

d) sa asigure frecventa zilnica si finuta decenti a elevului la activititile destagurate in cadrul scolii §i sa
informeze scoala de indat# ce se impune absenta acestuia de la program:

e) sé informeze scoala cu privire 1a orice aspect care poate contribui la imbunatatirea situatiei scolare a
copilului;

f) s& dea curs solicitarii conducerii scolii, ori de cate ori este necesar, de a se lua masuri cu privire la
conduita sau situatia scolara a elevului;

g) sd se prezinte la scoali, cel putin o data pe luna, pentru a discuta cu personalul didactic despre
modul de implicare in activitate, progresul i comportamentul propriului copil;
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h) s& ii asigure copilului, in limita posibilitatilor, materialele necesare bunei desfagurari a activitatilor
scolare;

i) 54 trateze cu respect §i considerafie institutia scolari §i pe reprezentaniii acesteia:
3. Facilitatorul/shadow/ insotitorul perscnal se obliga:
a) sa depuna actele solicitate de unitatea de inva(imant in vederea eliberarii adeverintei de acces:

b) sa sprijine elevul asistat n activitatile de invalare fari a perturba desfasurarea orelor de curs prin
intreruperi, interven(ii de arice natura, interpelari;

c) s insofeasca, sa supravegheze elevul asistat si s3 faciliteze accesul acestuia la activitdlile
educationale;

d) sa perticipe zilnic, conform conventiei incheiate cu parintii copilului la activitatile cuprinse in orarul
clasei;

€) s colaboreze cu personalul didactic al unitatii de invatimant in care funcfioneazi in vederea
asigurérii securitaii gi integritdlii fizice a elevului asistat; sa respecte $coala, personzlul acesteia. elevii
si parintii acestora;

f) sd colaboreze cu profesorul consilier scolar din unitatea de invafamant unde isi desfasoar
activitatea. avand cel putin o intdinire lunara in care va fi abordata evolutia elevului;

g) s aiba un comportament care si nu afecteze sanatatea, securitatea, demnitatea si libertaiea
celorlalte persoane din gcoali;

h) s respecte prevederile Regulamentului Intern si ale Regulamentului de Organizare si Functionare a
ceenScOlinL L N

i) sa péstreze, in buna stare. bunurile scolii si sa foloseasca, cu grija, materialele puse la dispozitie de
catre gcoala;

J) sé aiba o tinuta vestimentara/personali si o conduita decents, neprovocatoare. neagresiva si
neostentativa.

1V. Durata contractului

Prezentul contract se incheie pe durata anului scolar 20.......— 20......
Incheiat azi, » in 3 exemplare, in original, pentru fiecare parte un exemplar.
Director, Prof. Pirintele elevuiui,

Facilitatorul/shadow/ inso;itorul personal al elevului,
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Anexa 2 - Cerere pentru accesul facilitatorului

Nr. din

Consiliul de Administragie a iuat in discutie. in data de cererea formulate si a decis
aprobarea / respingerea motivata a solicitarii.

Director,

Prof. Enache Roxana

DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul/Subsemnata, in calitate de

parent/tulore/reprezentant legal al prescolarului/ elevului/elevei din clasa
avind certificat nr, / / pentru grad de handicap de

nivel solicit aprobarea insotirii copilului mentionat, pe timpul programului scolar. de

catre un facilitator, in persoana diui/ dnei/dre;
legitimat(3) cu carte de identitate/

pasaport seria nr. valabil(4) pana la

Precizez ca facilitatorul desemnat este: parinte/ rudd/ asistent personal/ insotitor/ voluntar din cadrul
organizatiel §i ca imi asum rispunderea pentru;

1) competentele facilitatorutui desemnat in indeplinirea sarcinilor in cadrul unititii, respectiv:

a) monitorizarea copilului din imediata apropiere a clasei (hol), fari a perturba cu prezenta activitatea
copiilor din clasa;

b) supravegherea §i ingrijirea copilului in timpu! orelor de curs, in pauze §i Tn cursul activititilor
extragcolare;

¢) facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor de curs §i in pauze:
d) facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;
e) sprijin ia efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

f) colaborarea cu cadrul didactic de la clasa, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte cadre
didactice si profesionisti din scoali:

g) facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in cursul activitgilor extragcolare:

h) colabararea cu parintii/reprezentantii legali.



SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 BERCENI
ADRESA: COM. BERCENI, B-DUL 1 MAI, NR. 264, JUD. ILFOV
CIF 14176733
TEL / FAX: 0213612701
e-mall: ¢ 3]ber @®yah
htta:f/www scoalanriberce

2) starea de sandtate a facilitatorului desemnat, corespunzitoare indeplinirii atributiilor si accesului
in colectivitatea scolari;

3) cazierul facilitatorului desemnat, in care nu sunt consemnate interdictii de relationare i de
activitate conform specificului atributiilor mentionate:

4) programul zilnic de lucru stabilit intre unitate, facilitator si familje respecta prevederile din

legislatia muncii;

5) conduita moral3 a facilitatorului este adecvata mediului scolar.

Anexez prezentei cererii urmitoarele documente ale facilitatorului:

€
€

€

Data,

conventia incheiata intre parinte i insotitorul personal al elevului cu dizabilitati si /sau CES:
copii dupi cartile de identitate ale périntelui si insofitorului;

cazieru} judiciar:

certificatul de integritate comportamentala;

aviz psihologic;

aviz medical (medicina muncii) din care s rezulte cj este apt pentru a-si indeplini sarcinile de
facilitator.

Semnitura,
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Anexa 3 - Fisa de sarcini pentru facilitatori

Numir exemplare: 3

1. Asigura supravegherea §i ingrijirea copilului la salicitarea personalului scolii, pe durata

74

programului gcolar;

Asigurd supravegherea §i ingrijirea capilului in pauze, pe parcursul activitafilor extragcolare si
in timpul deplasirii de la gcoald 1a domiciliu;

Asigura supravegherea i servirea mesei de citre copil;

Asiguri facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor de curs, a terapiilor. a
activitatilor extrascolare si in pauze:

Asigur3 facilitarea relaiei copilului cu cadrul didactic, in timpul oreler de curs. atunci ¢4nd
este cazul;

Asigurd sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpu! orelor de curs, atunci cand este
cazul;

Asigura colaborarea cu cadrul/cadreie didactic(e) de la clasi, cu profesorul psihopedagog sau
kinetoterapeut, si, daci este cazul, cu personalul didactic auxiliar si nedidactic din scoali;

Asigur3 facilitarea colaboririi cu paringii/reprezentanii legali.

Réspunde de eventualele situatii critice sau de risc in care se poate afla elevul din cauza
nesupravegherii copilului de catre facilitator (in timpul activitatilor si in pauze);

10. Respectd regulamentele i procedurile interne ale scolii, inclusiv cele referitoare la facilitator

t1. Intervine ori de céte ori este nevoie, pentru a preveni perturbarea climatului securizant al

elevilor din clas3, de catre elevul pentru care asigura serviciile de facilitare.

Relatia facilitatorului cu responsabilul de caz

Prezenia facilitatorul in unitate si respectarea atributiitor acestuia sunt monitorizate de catre
responsabilul de caz;

Responsabilul de caz include facilitatoru! in planul de servicij psihoeducafionale;

Responsabilul de caz mentioneazi in raportul de monitorizare al planului de servicii
educationale, calitatea §i relevanta prestatiei facilitatorului in raport cu toti factorii implicati in
procesul instructiv educativ si terapeutic recuperator:;

SUBSEMOAN Auuarcrsereerreriereeriiiaiiiiisecnceesstrersersnammmnessesesssnannsseneeesseene. I clitate de
facilitator al elevilti.....cocciciieivirinnnisccceneensvvereneserensesnsen.. din clasa ceatrenserestasanereany 3N
luat la cunostintd prevederile prezentului decument §i am primit un exemplar.

Data:...c.ovvvven.. . .Semnatura:....ooeeenennn,.s
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Anexa 4 - Declaratie confidentialitate facilitator

DECLARATIE DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul/Subsemnata ndscut(s) la data de
in localitatea cu domiciliul in
, Mé angajez in calitate de facilitator al elevului
din clasa s& pastrez

deplina confidentialitate asupra informatiilor, in format fizic sau electronic, referitoare la elevii din
clasé, |a activitatile desfasurate in timpul orelor, in pauze si in timpul activitailor extragcolare, sa nu
inregistrez, multiplic, distribui, dezvalui, in niciun fel, informatii sau aspecte legate de activitatea
scolard si sa respect normele de conduita stabilite la nivelul unitatii.

Data Semuitura




